АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНЗЕНСКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 июня  2011 года




                                                         №493
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг» муниципального образования  «Инзенский район» Ульяновской области

На основании ст. 16 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», руководствуясь Постановлением  Администрации района от 18.08.2009 №331 «Об утверждении муниципальной целевой Программы  развития малого и среднего предпринимательства в  Инзенском районе  на 2009-2012 годы», в целях поддержки и развития предпринимательства

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг» муниципального образования  «Инзенский район» Ульяновской области (прилагается).

2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава Администрации  района                                                  А.И.Макаров 

УТВЕРЖДЁН

постановлением

Администрации

муниципального образования 

«Инзенский район»

03.06.2011 №493
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги  «Субсидирование части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг» муниципального образования «Инзенский район» Ульяновской области


I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ознакомлению субъектов малого и среднего предпринимательства  с порядком обращений в Администрацию муниципального образования «Инзенский район» по оказанию финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат (далее – услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом - Управлением развития промышленности, сельского хозяйства и предпринимательства Администрации муниципального образования «Инзенский район» Ульяновской области (далее — уполномоченный орган) Администрации муниципального образования «Инзенский район» (далее — администрация).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· настоящим регламентом;

· иными нормативно-правовыми актами.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

· предоставление финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг;

· отказ в предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, одновременно отвечающие следующим требованиям:

а) зарегистрированные в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя на территории муниципального образования «Инзенский район»;

б) осуществляющие свою предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования «Инзенский район»;

в) на момент обращения за поддержкой не имеющие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

г) на момент обращения за финансовой поддержкой не находящиеся на стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства);

д) гарантирующие сохранение рабочих мест в течение года с момента получения финансовой поддержки.

1.6. Началом предоставления муниципальной услуги является регистрация в уполномоченном органе заявления субъекта малого и среднего предпринимательства об оказании финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат на оплату консультационных услуг с приложенным к нему пакетом документов, указанных в настоящем регламенте. Окончанием предоставления услуги является заключение договора о перечислении субсидии на расчетные счета получателей муниципальной услуги либо издание постановления администрации муниципального образования «Инзенский район» об отказе в оказании финансовой поддержки.

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: 433030, г. Инза, ул. Заводская, 2, уполномоченный орган: 433030, г. Инза, ул. Заводская, 2 каб. 41.

Телефон для справок – 8 (84241) 2-53-03, 2-53-45.

Электронный адрес для направления обращений: economraion@mail.ru. 

Часы работы и приема посетителей:

Понедельник  — пятница —  с  08:00  до 17:00.
Перерыв на обед               —  с  12:00 до 13:00.

Суббота, воскресенье      —   выходные дни.

Прием заявителей и выдача информации осуществляется специалистами уполномоченного органа: понедельник — пятница: с 08:00 до 17:00, перерыв на обед: с 12:00 до 13:00.

2.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги  могут предоставляться:

· при личном обращении;

· по письменным обращениям;

· по телефону;

· по электронной почте.

2.3. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Консультации и справки предоставляются должностными лицами, непосредственно участвующими в исполнении муниципальной услуги, в том числе специально выделенными для консультирования специалистами. 

2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· источники получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· часы приема и выдачи документов; 

· сроки предоставления муниципальной услуги; 

· иная информация, имеющая непосредственное отношение к исполнению муниципальной услуги. 

2.3.3. Информация об отказе в оказании содействия заявителям по оказанию муниципальной услуги выдается в виде решения уполномоченного органа.

2.4. Порядок получения информации (консультаций) о процедуре предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону уполномоченного органа;

· в письменном виде почтой в адрес уполномоченного органа;

· через Интернет-сайт Администрации муниципального образования «Инзенский район»: www.inza.ulo.ru.

2.4.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность и полнота информирования о процедуре;

· четкость в изложении информации о процедуре; 

· удобство и доступность получения информации о процедуре;

· оперативность предоставления информации о процедуре.

2.4.3. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

2.4.4. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее — СМИ).

2.4.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Администрации, использования информационных стендов.

2.4.6. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации или уполномоченного органа. На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации содержится следующая обязательная информация:

· полное наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

· контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

· перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

2.5.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо, сняв трубку, должен назвать наименование уполномоченного органа, свою должность, фамилию, имя и отчество.

2.5.2. Во время разговора специалист уполномоченного органа должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

2.5.3. Специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.5.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

2.5.5. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист  осуществляет не более 15 минут. 

2.5.6. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

2.5.7. При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

2.5.8. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

2.5.9. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в отдел по работе с обращениями граждан администрации или уполномоченный орган.

2.5.10. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок письменного ответа заявителю в консультационном режиме не должен превышать тридцати дней.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги по субсидированию части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг заявитель обращается с заявлением о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг по установленном образцу (приложение № 1). К заявлению должны быть приложены:

а) копии учредительных документов получателя муниципальной услуги со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним, заверенные нотариусом или налоговым органом;

б) копия свидетельства о государственной регистрации получателя муниципальной услуги в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя, заверенная нотариусом или налоговым органом;

в) полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня подачи заявления заверенная в установленном порядке, копия выписки из государственного реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, заверенная нотариусом или налоговым органом;

г) документ, подтверждающий постановку получателя муниципальной услуги на учет в налоговом органе, заверенный нотариусом или налоговым органом;

д) сведения о средней численности работников за предшествующий календарный год (копия Формы по КНД 1110018);

е) сведения о средней численности работников и о предельном значении выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов за период, прошедший со дня их государственной регистрации (для вновь созданных организаций или вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в течение года обращения за оказанием поддержки);

ж) сведения о предельном значении выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость или балансовой стоимости активов (копия бухгалтерского баланса, либо копия декларации по УСН, либо копия книги учета доходов и расходов);

з) документы, подтверждающие отсутствие у получателя муниципальной услуги задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;
и) заверенная в установленном порядке копия договора на оказание консультационных услуг субъектам малого и среднего предпринимательства;

к) заверенные в установленном порядке копии платежных документов, подтверждающих оплату консультационных услуг (кассового чека, квитанции к приходному кассовому ордеру либо платежного поручения);

л) заверенные в установленном порядке копии счетов-фактур за оказанные услуги;

м) заверенную в установленном порядке копию акта приема-передачи оказания услуг.

2.6.2. Должностное лицо, ведущее прием документов от заявителя, вправе самостоятельно заверить копии представленных заявителем документов, предварительно сверив их с оригиналами. Копии предоставляемых заявителем документов также могут быть заверены нотариально. Должностное лицо, ведущее прием документов от заявителей, не вправе требовать от заявителей обязательного нотариального заверения предоставляемых документов.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие при подаче заявителем документов, перечисленных в настоящем регламенте;

· документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям настоящего регламента;

· в представленных заявителем документах выявлена искаженная или недостоверная информация;

· представленные заявителем документы оформлены не в соответствии с действующим законодательством или прямо ему противоречат;

· ранее в отношении заявителя — субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

· с момента признания уполномоченным органом субъекта малого и среднего предпринимательства, допустившим нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе не обеспечившим ее целевого использования, прошло менее, чем три года.

2.8. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

2.8.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей.

2.8.2. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

2.8.3. Должностные лица уполномоченного органа, осуществляющие прием и консультирование, обеспечиваются настольными табличками и (или) идентификационными карточками.

2.8.4. Должностное лицо уполномоченного органа, предоставляющее услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного сотрудника.

2.8.5. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), писчей бумагой, шариковыми ручками для возможности оформления документов.

2.9. Организация и ведение приема получателей муниципальной услуги:

 2.9.1. Прием граждан - получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема согласно графику работы, утвержденному Главой Администрации района. 

2.9.2. Сотрудники отдела обеспечиваются личными нагрудными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

2.9.3. Рабочее место каждого специалиста, ведущего прием заявителей, оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

         2.10. Требования к оборудованию места предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Прием получателей муниципальной услуги должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

2.10.2. Здание должно быть оборудовано вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.10.3. Информационную табличку необходимо разместить рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

2.10.4. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения. 

2.10.5. Места предоставления муниципальной услуги необходимо оборудовать: 

- информационным стендом; 

- стульями и столами. 

2.10.6. Рабочее место специалиста должно быть оснащено необходимой функциональной мебелью, техническими средствами телефонной связи и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.10.7. Кроме  помещения для предоставления муниципальной услуги должен быть предусмотрен зал ожидания, оборудованный доступными местами общего пользования (туалетной комнаты), местами для сидения  с приспособлениями для верхней одежды посетителей, столами для заполнения документов и стендом для информации. Текст информации, содержащийся на информационном стенде, должен быть выполнен шрифтом, позволяющим свободное прочтение.

2.10.8. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг;

· рассмотрение поданных документов Комиссией  по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденной постановлением Администрации муниципального образования «Инзенский район» от 20.08.2010 № 505 «Об утверждении положения и состава конкурсной комиссии по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства муниципального образования «Инзенский район»» (далее Комиссия) на предмет их соответствия требованиям Федерального закона РФ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», требованиям настоящего регламента;

· издание постановления Администрации о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг;

· издание постановления Администрации об отказе в предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг.

3.1.2. Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 2).

3.1.3. Заявление о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг, подается в уполномоченный орган заявителем (заявителями) или его (их) представителем, действующим на основании  доверенности, выданной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (заверенная нотариально или руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем)).

3.1.4. Вместе с заявлением заявитель должен предоставить документы, указанные  в  п. 2.6.1. настоящего регламента. 

3.1.5. Заявление о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг, регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим прием документов, в журнале регистрации, заявление регистрируется в журнале в течение 5 минут.
3.1.6. В течение тридцати дней со дня регистрации указанного заявления Комиссия проверяет полноту и достоверность предоставленных заявителем документов, а также на предмет их соответствия требованиям Федерального закона РФ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», требованиям настоящего регламента. По итогам рассмотрения Комиссией выносится решение о предоставлении финансовой поддержки либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки.

3.1.7. На основании решения Комиссии секретарь Комиссии в течение пятнадцати рабочих дней готовит проект постановления Администрации муниципального образования «Инзенский район» об оказании финансовой поддержки либо об отказе в оказании финансовой поддержки и направляет его на подпись Главе Администрации муниципального образования «Инзенский район».

3.1.8. Секретарь Комиссии готовит уведомление о результатах рассмотрения заявления и в течении пяти рабочих дней со дня подписания Главой Администрации муниципального образования «Инзенский район» постановления направляет указанное уведомление и постановление получателю муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручает уведомление и постановление получателю муниципальной услуги (его законному представителю) под роспись. Уведомление подписывается председателем Комиссии.

3.1.9. В течение десяти рабочих дней со дня издания постановления об оказании финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектом малого и среднего предпринимательства, на оплату консультационных услуг, между получателем муниципальной услуги и Администрацией муниципального образования «Инзенский район» подписывается договор о предоставлении субсидий.

3.1.10. В течение тридцати рабочих дней со дня издания постановления секретарь Комиссии заносит сведения о получателе финансовой поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших финансовую поддержку. Ответственным за ведение реестра является секретарь Комиссии.

IV. Приостановление предоставления муниципальной услуги и 

4.1. Основанием для приостановления заявления о предоставлении муниципальной услуги является представление заявителем неполного перечня документов, определенных п. 2.6.1. настоящего регламента.

V. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок

5.1. Периодичность осуществления текущего контроля — ежеквартально.

5.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, принятие решений о выдаче заявителю решения о разрешении на отчуждение жилого помещения, в котором на праве собственности имеется доля, принадлежащая несовершеннолетнему, и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

5.3. Контроль осуществляет руководитель уполномоченного органа и (или) Глава Администрации муниципального образования «Инзенский район».

5.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

VI. Раздел устанавливающий досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

6.1 Заявитель имеют право на обжалование действий или бездействия решений должностных лиц в досудебном порядке.

6.2 Заявитель имеют право обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу на имя начальника Управления.

6.3 Начальник Управления или уполномоченное им должностное лицо проводят личный прием заявителей.

6.4 При обращении  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В случае  если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен начальником Управления, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера установлены законодательством Российской Федерации.

6.5 Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме содержит:

а) фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес;

б) должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

в) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

а) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

б) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

в) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

6.6 По результатам рассмотрения жалобы начальником Управления или уполномоченным им должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признание неправомерным действия (бездействия) решения), либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

6.7 Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

а) отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве), даты, почтового адреса, об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

б) отсутствия подписи заявителя;

в) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов его семьи;

г) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется не позднее 15 дней с момента ее получения.

6.8 Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента, повлекшие за собой жалобу.

6.9 Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

6.10 Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента, регистрируются.

6.11 Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

_________________________

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту 

для юридических лиц:

от руководителя ______________________

                                                      (Ф.И.О.)

_____________________________________

            (фирменное наименование организации)

_____________________________________

             (местонахождение, номер телефона)

_____________________________________

                               (ОГРН, ИНН)

для индивидуальных предпринимателей:

_____________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(паспортные данные)

_____________________________________

(сведения о месте жительства)

_____________________________________

(номер телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу оказать финансовую поддержку в виде субсидирования части затрат  _______________________________________________________________________________ .

(указать вид субсидии)

_____________________________________________________________________ не является:

                                                              (наименование заявителя)

· кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

· участником соглашений о разделе продукции;

· осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

_______________________________________________ не осуществляет производство и    

                                          (наименование заявителя) 

реализацию подакцизных товаров, добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных.

__________________________________________ гарантирует сохранение рабочих мест  

                                        (наименование заявителя)  

в течение года с момента получения поддержки.

____________________________________ согласен, что сведения, предусмотренные


                  (наименование заявителя) 

ч.2 ст.8 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», будут внесены в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства и размещены на официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Инзенский район».







Подпись, печать заявителя



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Субсидирование части затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами малого и среднего

 предпринимательства, на оплату консультационных услуг»









Подача заявления с пакетом документов в уполномоченный орган





Регистрация документов — 1 день





Созыв и работа Комиссии по рассмотрению


заявлений субъектов малого и среднего 


предпринимательства — 15 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта


постановления администрации об 


оказании финансовой поддержки — 


15 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта


постановления администрации об 


отказе в оказании финансовой 


поддержки — 15 рабочих дней





Уведомление заявителя Комиссией о принятом решении,


заключение договора на предоставление субсидии — 


10 рабочих дней








